
 

 

MANUAL DE INDUSTRIA Y COMERCIO G.P GESTIÓN PÚBLICA 
 

 
 

INGRESO AL SISTEMA 
 

 
Se debe ingresar el usuario y la clave que fue asignada por el admistrador del 
sistema Industria y Comercio GP. Despues de haber ingresar el usuario y la clave 
nos muestra un mensaje de bienvenida. 

 
 

 



 

 

 
En la parte izquierda del sistio encontramos los modulos que se van a utilizar . Al 
hacerle click sobre cada uno de ellos nos despliega una seria de submodulos. 
 

 
 

PARAMETROS GENERALES 
 

 
Este modulo de Parámetros Generales es donde se parametriza las tablas 
básicas, recuerde que es la parte más importante del sistema, ya que de allí 
depende el éxito de todo el aplicativo. 
 
Vigencias: Con este formulario nos  activa e inactiva el año de liquidación. 

 



 

 

 
Periodos: En este formulario se crea el mes y se establece las fechas de inicio y 
de fin en cuales se harán la liquidación. 

 
Fechas:   Este formulario nos permite colocar la fecha diaria, con el fin de poder 
generar liquidaciones individuales. 
 

 
Tasas de Interés:  Nos permite parametrizar la tasa para el trimestre que se va a 
cobrar. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Bancos: Este formulario nos permite crear los Bancos, oprimiendo el botón nuevo 
ingresamos en el campo código, un digito con que vamos a identificar el banco, en 
el campo banco el nombre del Banco. 
 

 
Cuentas  Bancarias: Este formulario nos permite crear, oprimiendo el botón 
Nuevo las cuentas a las que pertenecen los Bancos que se crearon en el 
formulario anterior. 

 



 

 

CONTRIBUYENTES 

 
Entidades: Este formulario nos permite ingresar o consultar por Nit o Código del 
Contribuyente.  
 
En la pestaña de Establecimiento, nos muestra toda la información del 
contribuyente. Aquí mismo se hace crea uno nuevo, con el botón que esta en la 
parte inferior derecha del formulario, después de haber diligenciado todos los 
campos se oprime el botón guardar que se encuentra a lado de Nuevo. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Pestaña de Declaración  
 
Se debe seleccionar el año gravable, el periodo y el tipo DECLARACION,  y las 
actividades. Nos vamos a los botones que están en la parte derecha, oprimimos el 
botón liquidar, liquidar diferencias y guardar declaración.. 
 
En esta pestaña se hace la Declaración del contribuyente donde se especifica el 
valor dependiendo de los ingresos de las actividades económicas. Se debe tener 
el tipo de registro: Total, Parcial; Convenio.  Para hacer una declaración 
debemos 
 
Total: Cuando el contribuyente paga el total de la declaración.  
 
Parcial: La presento para no generar una sanción, este nos permite financiar a 
seis meses, el sistema calcula el valor. 
 
Convenio: Es un acuerdo de pago. Se debe ir a la pestaña de Acuerdo de pago, 
para poder diligenciar el número de cuotas y el valor. 
 

 



 

 

 
En esta pestaña de Acuerdo de Pago, oprimimos el botón de Nuevo, cuando se 
hace un convenio. 
Debemos diligenciar los campos que se ven en la figura anexa. Número de cuotas, 
Valor de la cuota, a cuantos meses se va a financiar.  

 
Al finalizar el diligenciamiento se oprime el botón de calcular cuotas.  El nos divide 
el valor que se debe entre el número de cuotas que se indico después de 
descontar el valor inicial. Podemos observar en la figura abajo un ejemplo. 

 



 

 

En la pestaña de Recaudo,  observamos los pagos que ha hecho el contribuyente 
y los nuevos pagos que se van a realizar, para ello se debe seleccionar la cuota a 
pagar , la fecha de pago, el numero de formulario ,  con la lupa seleccionamos el 
banco y la cuenta a la cual esta parametrizado. Si deseamos Imprimir con este 
botón lo podemos hacer. Por último registramos el pago con el botón. 
 

 
 
La pestaña Consultas, nos permite consultar por Histórico pagos o Mutaciones. 

 
Cuando seleccionamos Histórico de pagos el nos muestra un informe detallado. 
En este mismo formulario en la pestaña Pago parciales ,nos muestra los pagos 
parciales que ha hecho el contribuyente. 
 



 

 

 

 
 
Mutaciones: En la consulta, botón de Mutaciones nos muestra los cambios que 
ha hecho el contribuyente respecto a la razón social, dirección, dirección de 
correspondencia, y la fecha en que se hizo ese cambio 
 

 
 



 

 

En la pestaña de  Certificados,  podemos generar el Paz y Salvo del 
contribuyente. Seleccionamos la casilla y oprimimos el botón. 

 
 
El sistema nos muestra una ventana con la opción de  Abrir con: o guardar el 
archivo. Al generarlo nos muestra un detallado de los pagos del contribuyente. 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

RETEICA 
 

 
 
 
 
Formulario Rete Ica: 
 
Pestaña Datos Generales: Este formulario nos permite consultar según la 
selección por Nit, Cedula, Matricula, Razón Social.  

 
Este nos muestra todos los datos del contribuyente. En actividades Comerciales 
nos lista las actividades a las cuales el está inscrito para realizar los pagos que 
hacen los negocios de la retenciones de Ica que ellos efectúan. 

 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
Pestaña Declaración del Rete Ica: Este formulario nos permite registrar los 
valores retenidos del contribuyente. 
 

 
Recaudo Rete Ica: Al seleccionar este linck nos muestra una ventana emergente 
donde nos muestra un informe detallado por agrupamiento de bancos o fechas 
según la fechas asignadas entre – hasta.  
 
 

 
 
 
 
 



 

 

Autorretenedores: Es un informe de los negocios que son autorretenedores. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

COBROS COACTIVOS 

 
 

Este formulario nos permite generar los cobros coactivos según resoluciones.  
También nos permite ver un informe del negocio detallado. Debemos seleccionar 
el tipo de informe que se necesita, ahí queda registrado todas la actas que se 
desprenden de dicho cobro. 

 
 



 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
INFORMES 

 
 

 
 

Cartera por Edades: Este formulario nos permite sacar un informe de la cartera 
dependiendo de un rango de fechas como se  muestra en la imagen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Informe de Ingresos: Este formulario nos permite sacar un informe agrupado por 
bancos y agrupado por fechas de los ingresos. 
 
 

 
 
Fiscalizacion Ica: Este formulario nos permite seleccionar una serie de informe 
según la necesidad del usuario. 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
Cobro coactivo Ica: 
 
Este formulario nos permite seleccionar tres tipos de informes :  
 

- Informe por Establecimiento. 
- Informe por Estados Coactivos 
- Informe por Usuarios 1que han generado Cobros Coactivos. 

 
 

 
 
Fiscalización Reteica: Este formulario nos permite seleccionar informes de 
acuerdo a la necesidad del usuario. 
 

 
 
 



 

 

 
Auditoria Ica:  
Este  formulario nos permite seleccionas dos tipos de informes : Informe 
Muatciones Establecimiento e Informe Mutaciones por fechas. 
 
 

 
 

SEGURIDAD & USUARIOS 
 

 
Este formulario nos permite parametrizar los permisos de acceso al sistema. 
 



 

 

 


