SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESOLUCION SDI ~ 1800 - 0039
(28 de enero de 2025)
POR LA CUAL SE HACE UN NOMBRAMIENTOQ EN PROVISIONALIDAD

LA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUADALAJARA DE BUGA, en uso de la delegacién de funciones otorgadas mediante el
Decreto DAM — 1100 — 181 de mayo 03 de 2022, Articulos 24 y 25 de la Ley 909 (modificado
por la Ley 1960 de 2019) y en especial ias conferidas en el Decreto 4968 de 2007 y el

P o ety

Articuio 2.2.5.3.17 del Decreio 1083 de 2075 v
CONSIDERANDO

1. Que mediante el Decreto DAM 1100-008 del 09 de enero de 2025 se creé un cargo en el
emplec denominado técnico administrative codigo 367 grado 01 en la planta central de
la alcaldia municipal de Guadalajara de Buga, con lo cual se generé una vacanie
definitiva.

2. Que todas las Entidades destinatarias de la Ley 909 de 2004, continQan con ef deber de
dar estricto cumplimiento a la normade en los articulos 24 y 25 de la Ley 909 de 2004
modificada por [a Ley 1960 de 2019 y el Decreto 1083 de 2015.

3. El criteric unificado de la ONSC del 13 de agosto de 2019 sobre las figuras de provision
de empleos pdblicos mediante encargo y comisidn para desempefiar empleos de libre
nombramiento y remocion o de periodo, cita: “La Unidad de Personal o quien haga sus
veces, con el fin de garantizar el reconocimiento del derecho preferencial de encargo,
debera revisar e identificar frente a la totalidad de la planta de empieos de ia entidad, sin
distincidn por dependencia y ubicacién geogréfica, el servidor de carrera que
desempefia el empleo inmediatamente inferior a aquel que serd provisto
transitoriamente y que acredite ios requisitos definidos en el articulo 24 de ia Ley 909 de
2004".

4. Que el 10 de enero de 2025, culmind el Estudio de Verificacion de Requisitos para
Ctorgamiento de Encargo, determinando que en la planta central de la Alcaldia de
Guadalajara de Buga no cuenta con servidores pOblicos con derechos de carrera
administrativa que cumpla con los requerimientos del empleo denominado técnico
adminisirativo codigo 367 grade 01 cuyo propGsito es “Ejecutar funciones de
comunicacion, informacién y difusion interna y externa, establecidas por el despacho del
Aicalde, en el marco de estrategias de comunicacion pablica, comunitaria y
organizacional, apoyando al profesional universitario del area de comunicaciones y
fiderande € manejo de relacicnes piblicas del Alcalde”

5. Se hace necesario nombrar en provisionalidad una (1) persona con el perfil para ocupar
el empleo en vacancia definitiva denominado técnico administrativo cédigo 367 grado
01.

6. Que el sefior JUAN CARLOS ZAPATA ZAPATA, identificado con cedula No. 94.479.335,
cumple con los requisitos y competencias exigidos para el desempefio del empleo por la
Constitucion, ia ley, los reglamentos y los manuales de funciones y de competencias
laborales, segtn certificacién de fecha 28 de enero de 2025.

Por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULQ PRIMERO: Nombrar en provisionalidad al sefior JUAN CARLOS ZAPATA ZAPATA,
identificado con cedula No. 94479335, en el empleo denominado técnico administrativo cédigo
367 grado 01, con una asignacion salarial mensual de $ 3.688.007, por el tiempo que dure la
vacancia del empleo.
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SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESOLUCION Sb! = 1800 - 003¢
(28 de enero de 2025)
POR LA CUAL SE HACE UN NOMBRAMIENTO EN PROVISIONALIDAD

ARTICULO SEGUNDO: Durante la provisionalidad como técnico administrativo cédigo 357
grado 01, serén de su competencia ias siguientes funciones:

-
[

- Eimborar comunicados de prensa con base en ja informacién suministiada por ei Despacho dei
Alcalde Municipal y/o la que el profesional universitario del area de comunicaciones designe.

2. Realizar un monitoreo a las redes sociales para hacer seguimiento a las informaciones de
interés para el Despacho del Alcalde Municipatl.

3. Coordinar el protocolo y organizacion de las reuniones y/o evenios internos vy externos del
Alcalde Municipal.

4. Generar contenidos informativos del Alcalde Municipal para su respectiva difusién en redes
sociales, medios y espacios insfitucionales.

S. Disefiar y planear estrategias de comunicacion organizacional en el despachc municipal.

8. Coordinar las relaciones publicas del Alcalde Municipal con entidades territoriales, nacionales y
privadas.

7. Coordinar [as relaciones del Alcalde Municipal con los dignatarios comunales en asocio con las
dependencias afines u operativas.

8. Apoyar al profesional universitario del érea de comunicaciones en el disefio e implementacion
de una estrategia eficiente de comunicacion piblica.

9. Generar espacios de parficipacion desde la comunicacién para las comunidades de
conformidad con fas instrucciones que sefiale ef Alcalde Municipal,

1C. Apoyar al profesional universitario del drea de comunicaciones en e manejo de las relaciones
del Alcalde Municipal y de la Administracién local con los medios de comunicacion.

11. Apoyar ai profesional universitario del drea de comunicaciones en la redaccién y organizacién
de contenides de la alcaldia municipal.

12. Participar técnicamente en fa produccién de television, radio para orientar la realizacion y el
contenido de programas institucionales.

13. Desempefiar las demés funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el

nivel, naturaleza y drea de desemperio del cargo.

ARTICULO TERCERGQ: El sefior JUAN CARLOS ZAPATA ZAPATA, cuentan con diez (10) diag
habiles para hacer la aceptacion del nombramiento y diez (10) dias para posesionarse en el
mismo, los cuales se contaran a partir de la aceptacion.
ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de publicacion en
los términos del paragrafo del articulo 65 de la Ley 1437 de 2011.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Guadalajara de Buga, el dia veintiocho (28) de enero de 2025
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MARIA b CXWALHO RICO

Secretaria de Desarrollo Institucional
Nombre ! Carge Y o IR
Proyecté | Mauricio Dominguez F Profesional Universitario @@i@ 5
Revisd Orfindey Burgos Rojas Profesional Especializado !
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisade el documento y lo enconframos ajt 0 @ las normas y
disposiciones legales vigentes; y por lo tanto baje nuesira responsabilidad lo presentamos para la firma.
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