REPUBLICA DE COLOMBIA
Alcaldia Municipal
Municipio de Guadalajara de Buga

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

DENOMINACION DEL CARGO INSPECTOR DE TRANSITO Y TRANSPORTE CODIGO 312 GRADO 01

PROPOSITO DEL CARGO: Desarrollar os procesos y ejecutar las ac

las audiencias por infracciones al cddigo nacional de transito.

tividades de apoyo técnico relacionados con la labor educativa, el control de conductores infractores y

REQUISITOS: Titulo de formacion técnica profesional o tecnolégica en Transito y Transporte o terminacion y aprobacidn del pensum académico de la carrera de Derecho.

Experiencia: Un (1) afio de experiencia relacionada con competencia actualizada en normas de iransito y transporte, manejo de audiencias por infracciones al cédigo de

transito.

FECHA DE PUBLICACION: 22 de mayo de 2015.

Empleo de Carrera
del
que es Titular

Nombre del
Emgpleado

Claudia Patricia

Osorio Ossa Secretario Cédigo 440 Grado 02

Martha Cecilia
Pefia Martinez

Auxiliar Administrativo Codigo 367
Grado 01

Cristian Steward
Victoria Bedoya

Auxiliar Administrativo Codigo 367
Grado 01

Perfil de Competencias y Requisitos Académicos

2 afos de estudios en derecho de la Uceva, Profesional
en Psicologia, Secretariado Técnico de Gerencia y
Especializacion en Comercio, 16 horas del Congreso
Nacional de Secretariado, Curso taller de servicios
bibliotecarios Publicos, , Ilf jornada psiquiatrica del Valle
del Cauca,, 15 afios de experiencia en ‘unciones
secretariales  auxiliares. )

Técnico Profesional en Contabilidad Sistematizada y Finanzas,
Auxiliar Tecrico en Sistemas, Curso Sistema Operacional
D.0.8., Curso de 50 horas de FOXPRO, Curso de 20 horas en
derecho laboral v seguridad social, Seminario Administracion
productiva del tiempo, comunicacién empresaral y
procedimientos secretariales en actuaciones administrativas
Congreso regional de riesgos profesionales, Seminario sobre
Los Nuevos Cadigos Penal Sustartivo y Procedimiento Penal
Seminario Actualizacion Ley 962 de 2005 y reforma Ley 54 del
90, Seminario Nacional “Elaboracion y Liquidacion del
Presupuesto para las ESE, Seminario Implementacion del
Sistema Consolidador de Hacienda e Informacién Finarciera
Publica, Seminar o Taller Cierre Fiscal Vigencia 2007, 16 afios
de experiencia er. funciories de Auxiliar Administrativa contable.
Administrador de Empresas, 18 meses de experiencia en
funciones de auxiliar Administrativo,

Aptitudes y
Habilidades

Proactiva,
Colaboradora

Proactiva,
Colaboradora

Proactivo,
Colaborador

Sancién
Disciplinaria

No tiene

No tiene

No tiene

Uttima
Evaluacién
Del Desemperio

Sobresaliente

Sobresaliente

Sobresaliente



Victor Hugo
Bedoya Areras
Liliana Arana
Lozano

Martinez Londofio

Sandra Liliana

Maria Elena
Vasquez
Bermudez

Luz Adriana
Barbosa
Salcedo

Sulay Adnana
Diaz Gonzalez
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Auxiliar Administrativo Codigo 367
Grado 05

Auxiliar Administrativo Codigo 367
Grado 01

Secretario Codigo 440 Grado 02

Secretario Codigo 440 Grado 02

Secreterio Codigo 440 Grado 02

Auxiliai Administrativo Codigo 367
Grado 05
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Tecnodloge en Sistematizacion de Datos, 20 afos de
experiencia en funciones de auxiliar.

Administradora de Empresas, Abogada, 26 afios de
ex griencia en funciones secretariales  auxiliares

Bachiller, Curso de €0 horas de informatica basica, Curso de
Introduccidn a los Computadores; Curso de DOS WORDSTAR
PROFESIONAL 6.0.20 afios de experiencia, en funciones
secretariales y biblioteca., Técnico Profesional en Gestion
Empresarial.

Técnico Laboral por Competencia en Investigacion Judicial,
Bachiller Comercial, Seminario Taller Actualizacién Normativa
En Carrera Administrativa, Curso de extensién de 68 horas en
WINDOWS. 95. 22 afios de expsriencia en funciones
secretariales y auxilia- de oficina.

Tecnico en Sistemas, Bachiller, Foro de contratacion
estatal, Foro aspectos practicos para la elaboracion del
manual de contrataciéon, Seminario de contraacién
estatal efectiva y sin nesgos, Diplomado en Gerencia de
Proyectos. 18 aflos de experiencia en funciones
secretariales

Curso de 60 horas er digitacion de Textos, curso de 100 horas
de Etica, Curso de 50 horas en Administracion de Documrentos,
Certificado de aptitud profesional Sena como Secretaria
General, Curso 80 horas en Control de Inventarios, Curso de
40 horas en Administracion de Recurscos Humanos, Cu-so de
Ingles para principiantes, Curso de 30 noras en Indicadores de
Gestiéon, Curso de 60 horas de Ingles Curso de 40 horas
Manejo de Herramientas Ofimaticas, Curso de 60 horas en
Salud Ocupacional, Curso de 40 horas en Pedagogia Humana,
Curso de 40 horas en Gestion Presupuestal para Entidades
Pltlicas Curso de 6 horas en Actualizacion del Sistema de
Seguridad Social en Colombia, Curso de 40 horas Norma
NTCGP 1000, Curso de 16 horas en indicadores de Gestion
Curso de 16 horas en Control integral de la Gestion de la
Produccion y Prestacion del Servicio en un S.G6.C. Curso de 8
horas en Gestion del Riesgo, Seminario de Contrztacion
Estatal,

Proactivo,
Colaborador
Proactiva,
Colaboradora

Proactiva,
Colaboradora,

Proactiva,
Colaboradora

Proactiva,
Colaboradora

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

No tiene

Sobresaliente

Sobresaliente

Satisfactoria

Sobresaliente

Sobresaliente
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Luz Adriana
Montalvo Secretario Codigo 440 Grado 02
Tabares
Hernandez . -

Técnico Operativo Codigo 314
Saavedra Grado 01
Nancy

Montoya Nancy Auxilia- Administrativo Cddigo

407 Grado 01

Titulo profesional de Administradora Empresas de
Seminario de 24 horas en administracion publica, Curso
habilidades de comunicacidn asertiva, Curso de
contratacidén estatal Curso mejoramiento de la calidad
humana, Diplomado en Administraciéon Pudblica,
Diplomado en formulacién y gestion de proyectos de
cooperaciéon internacional, 12 horas de etiqueta y
protocolo, 16 horas de actualizecion en derecho del
trabajo y seguridad social, 10 horas en contratacion
estatal. 17 anfcs de experiencia en funciones
secretanales auxihares.

Técnico Profesional Agropecuario, Especialista técnico
profesional en agroecologia, curso de 98 en sanidad
bovina, seminario taller sistema sostenible de produccion
agropecuaria, 60 noras de insemnacion artificial, curso
de 42 horas en porcicultura, curso de 42 horas en
avicultura, 60 horas de actualizaciéon pecuaria, 60 horas
de manejo integra’ cunicola, 40 horas de piscicultura, 24
horas seminario de produccién agroindustrial, 40 horas
curso de extension rural particpativa y comunicacion
para comunicadoes 40 horas de manejo de post
cosecha, 40 horas en economia y comercializacion de
fruitas y hortalizas, 38 horas de seminaro de
actualizacion de tecndlogos en  adminisiracion
agropecuaria, 8 horas de seminario sobre administracion
de microempresas, 88 horas en manejo integral de
cultivos en suelos bajo riesgo, 24 horas de seminario de
patologia de la pcs cosecha 24 horas de seminario de
agricultura organica, curso de 40 horas de rnanejo
organico del culivo de lulo, seminario manejo de
controles de plagas, 16 de capacitacion operarios de
granjas porcicolas, 8 horas de manejo integrado de
moscas, seminario talter administracion de
microempresas, 16 horas de seminario sobre sistema
sostenible de produccidn agropecuaria ; 21 ahos de
ex eriencia

Acministradora de empresas, especialista en Gerencia
Publica, Técnico Profesional en Gestion Empresarial;
Di lomado en Reingenieria de Procesos, Sistemas de

Proactiva,

Colaboradora No tiene Sobresaliente
Proactiva, con Sobresatiente
iniciativa, No tiene

colaboradora,

Proactiva, No tiene Satisfactoria

Colaboradora



Holguin Arenas
Diego

Técnico Administrativo Cédigo
367 Grado 01

Lopera Murioz
Maria
Magdalena

Técnico Administrativo Cédigo
367 Grado 01

Luz Esther

Castafio Osorio Secretano Codigo 440 Grado 02
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Calidad y Gestion de Indicadores, Seminaric de
Actualizacion Tributana; Seminario sobre Adminisiracion
Publica, Taller excelencia en la Gestién Adminisrativa,
Curso de 50 horas de Cultura y Clima Organizacional,
Curso de 50 hores de Servicio &l Cliente. 19 afios de
experiencia en funciones secretariales, auxiliares y de
oyo a la gestion
Técnico Intermadio Profesional ern Dibujo Arquitectonico
y Decoracion, Curso de Auto Cad de 8 horas, curso de
24 horas en formacién para lider en prevencion, curso de
80 horas en procesador de palabras y hoja electronica,
38 horas en prirmeros auxihos, 20 horas de auditor
interno de calidad, ; 23 afos de experiencia en funciones
como dibujante en la Secretaria de Obras Publicas y 2
anos en la Secretaria de Cultura Turismo.
Tecndlogo en Sis:ematizacion de Datos, Bachiller, 110
horas en gestidn béasica en sistemas, curso de 32 horas
encuentro nacional auxiliares de odontologia, 500 horas
de capacitacién comercial, 702 horas de auxiliar de
consuliorio dental, 400 horas de auxiliar contable, curso
de procesador de palabra wordstar, curso de 40 horas de
lotus, seminario de higienistas dentales seminerio de
actualizacién en tecnologia e informatica, seminario de
expresion oral, formacion en tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones; curso Internacional
de enfermedades infecciosas- 36 horas, curso de manejo
de guias integrales de atencién en legislacion sanitaria,
seminario nacional de estadisticos en salud — 40 horas,
seminario taller sistema de regisiro civil y estacisticas
vitales, 160 horas de formacion con Diploma en
Bibliotecas Publicas, 25 afios de experiencia en
funciones auxiliares, técnica de la secretaria de salud vy
los Uitimos 3 afios y )
medio se ha desempefiado en el Area de Bibliotezas de
la Secretaria de Cultura Turismo
Técnico Laboral en Sistemas, Bachiller, curso de 40
horas de servicio al chente, curso de 4 horas en
cooperativismo, 15 afos de experiencia en funciones
secretariales, auxiliar en nomina.
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Proactivo, con
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colaborador
Maneja
aplicativos de
base de datos
y sistemas

o erativos

No tiene Satisfactoria

Proactiva con
iniciativa,
colabcradora

No presenta
evaluacién del
ultimo ano, a

No tiene



Garcia Ayaa
Rose Marie

Yaneth
Dominguez
Dominguez

Nancy Tobon
Ospina

Auxilia- Administrativo Codigo

407 Grado 05

Técnico Operativo Cédigo 314

Grado 01

Técnico Operativo Cédigo 314

Grado 01
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Técnico Profesional intermedic en Adminisiracion
Agropecuaria, Especialista Técnico Profesional en
Agroecologia Cursos en el Sena en Inseminacion
Artificial, beneficiador de cerdos, habilitacidn, cebador de
cerdos, curso de 84 horas en gerencia basica, curso de
120 horas en botanica y propagacion de especies
ornamentales, curso uso de herrarnientas y equipcs para
control de Iincendios forestales, seminario en disefio
ambiental del espacio publico, curso de 40 horas en
administracion y desarrollo empresarial, seminario en
educacion ambiental CVC, curso de 20 horas en
planificacién ambiental urbana, diplomado diplomado en
organizacién local para la educacion ambiental para 35
afos de experiencia en labores agropecuarias — amplia
experiencia en menejo de parques y medio ambiente. 6
anos encargada como Técnico Operativo en asistencia

Acropecuaria.

Tecndloga en Cibujo Arquitectdnico Seminario de
Avtocad; 16 afos de experiencia

Acministrador de Empresas Agropecuarias, Tecndlogo
en produccidn agropecuaria, Técnico Profesional en
Agropecuaria, 16 horas de seminano taller en sistemas
sostenibles de produccién agropecuarnia, 24 horas de
seminario de produccién agro industrial curso de 64
horas en economia y comercializacion de frutas, Curso
de 40 horas en manejo de post cosecha de frutas y
hortalizas, curso de 216 horas en gestidn para la
asistencia tecnica agropecuaria, curso de 48 horas en
cultivo de tomate, cebolla Seminario Tecriologia
desarrollo Ambiente, Curso de 24 1oras en post cosecha
y comercializaciort mango y guanabana, curso de 100
horas en gestion para la asistencia técnica agropezuaria,
Curso de actuelizacion piscicola, seminario taller
manejos integrados de sigatokas, moco y picudo negro

Proactiva
colabcradora

Proactiva, con
iniciativa,
colabcoradora
Maneja
aplicativos de
base de datos
y sistemas

0 erativos

Proactiva, tiene

iniciativa,
liderazgo,
Compromiso
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No tiene

No tiene

No tiene

Sobresaliente

No presenta
evaiuacion del
ultimo afo

Sobresaliente



Edilson Ruiz
Cardona

José Hermes
Lenis Usaquen

Auxilia~ Administrativo Cédigo

407 Grado 01

Auxilia~ Administrativo Cédigo

407 Grado 01

RTPUBLICA DF COLOMBIA
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Municipio de Guadalajara de Buga

del platano, Seminario de formulacion de proyectos de
inversion publica, 16 horas de taller de planeacion
participativa, seminario taller plan de accion muje rural,
Teller de viveros comunitarios, curso de 16 horas en
sanidad animal 21 afios de experiencia ~
Técnico en Electrénica; Curso de 90 horas en Desarrolio
y Espiritu Empresarial; Curso de 60 horas en gerencia
del Control; curso de 40 horas en desarrollo de
habilidades gerenciales, curso de 500 horas en
capacitacion comercial, curso de €6 horas en informatica
basica, curso de 120 horas en conceptos contables y
partida doble, 40 horas de estados financieros, curso de
46 horas en nomina y salarios, curso de mercadeo y
logistica, 90 horas de desarrollo y espiritu empresarial,
seminario en técnicas basicas para el mantenimiento de
computadores, curso de indicadores de gestion. curso
de 60 horas en planeacién y rotacién de inventar.os, 40
horas en servicio al cliente

16 afios de experiencia y viene encargado como Técnico
O erativo desde ma o de 2007.

Acministrador Publico Municipal, 86 horas curso de
Kerdex de proveedores; 45 horas de Contabilidad
Bésica, |, curso de 44 horas en ética, 12 horas en
legislacion municipal, curso de 130 horas en salud
ocupacional curso de 120 horas en gerencia publica
municipal, curso de 80 horas en promocién de estilos de
vida saludable, curso de control interno — 4 horas 99
horas en seguridad de riesgos mecanicos, 7 semestres
de la carrera “ Tecnologia Financiera y Contable” 27
anos de experiencia en funciones auxiliares y Encargado
como Técnico desde enero de 22005 hasta agosto de
2008 y nuevamente encargado dasde octubre de 2008
hasta octubre de 2011.
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Proactivo,
responsa

ble,
colaborador y
comprometido.
Maneja
aplicativos de
base de datos
y sistemas
operativos

No tiene

Proactivo, con

iniciativa

Maneja No tiene
aplicativos de

base de datos

Sobresaliente

Sobresaliente



Gloria
Patricia Ayala
Lozano

Carmen
Milena
Cubillos
Cardona

Diego José
Dugue
Caicedo

CONCEPTO. Realizado el estudio para determinar el derecho preferencial de los funcionarios con derechos
Liliana Arana Lozano, cumple con los requisitos de estudio y tiene la competencia para ser encargada en el

Elaboro:

Secretario Cédigo
440 Grado 02

Secretario Cédigo
440 Grado 02

Técnico
Administrativo
Codigo 367 Grado
01

JOHN HAROL SUAREZ VA
Alcalde Municipal

FREDY SALGADO DOMINGUEZ
Profesional Especializado (E)
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Técnico Profesional en Gestion Empresarial, Técnica en Procedimientos judiciales y
Criminalistica, Tecnologa en investigacion judicial, Técnico Laboral por Competencia en
Hoteleria y Turismo, Seminario de sensibilizacion secretarial, curso de Basic | Global |, curso
de secretaria ejecutiva profesional , curso de comercio y mecanografia 125 horas seminario
de 30 horas en WORDSTAR, seminario de desarrollo administrativo para secretarias,
seminario 16 hores de comunicaciones y recepcionistas, curso de 15 la secretaria ante el
cambio tecnoldgico y humano, serunario de actuatizacion secretarial, secretariado comercial
ccn aplicacién a los computadores,59 horas de accion de formacién en procesador de
pelabras, curso de recepcion de 8 horas, curso de aptitud profesional como secretaria
ejecutiva, curso de Windows 3.1, curso programa de secretaria ejecutiva en sistemas
Diplomado en identificacién técnica de automotores 28 horas ce Windows, excell Word,
curso de 100 de gestion basica, 50 horas de redaccién empresarial, 8 horas d2 internet,
seminario sobre procedimiento civil, seminano Ley antitramite. curso de 52 horas en
contratacion estatal,40 horas de mercadeo, 25 afios de experiencia en funciones
secretariales actualmente encargada de técnica. grado 01

Técnico en Transito y Transporte, Bachiller, Curso Sistema Operativo Curso de 40 horas en
Microsoft MS Office, curso de 30 horas de digitacion de textos, curso de 64 horas de
Windows y Microsoft office, seminario de actualizacién pensional, curso de habilidades de
ccmunicacion acettiva, mejoramiento de la calidad humana, foro de contratacion estatal, 18
arftos en funciones secretariales encargada comc técnico desde el arfio 2010.

Bachiller, Curso de Lenguaje Basico, 16 horas seminario de sistema SCO-XENIX- UNIX,
curso de Windows —NT ADVANCED- SERVER, curso de 60 horas de fox-pro, Word 6. Excell
y Windows; seminario de Windows 95; curso de 70 horas de mantenimiento preventivo y
cerrectivo y auxilier de sistemas, 160 horas de ORACLE CQL-PL CQL, 40 horas reportes de
internet, curso sistemas de informacion, curso de NETWORK ADMINISTRATION 16 horas,
curso de técnicas basicas para el mantenimiento de computadores, curso de 30 HORAS EN

rogramacién en VISUAL FOX PRO. 19 afios de experiencia

rgod

>

Proactiva, con iniciativa
Meneja aplicativos de
base de datos y sistemas
operativos

Proactiva, con iniciativa
Mezneja aplicativos de
base de datos y sistemas
operativos.

Proactivo, con iniciativa
Meneja aplicativos de
base de datos y sistemas
operativos

AN

ORG HUMBERTO VASQUEZ RACIN
Secretario de Desarrollo Institucional

No .
tiene Sobresaliente
No

tiene Sobresaliente
No .
tiene Sobresaliente

carrera para ser encargados, se concluye que la funcionaria
ector de Transito y\l'ransporte del Municipio.
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