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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
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% ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARADE BUGA

DENOMINACION DEL EMPLEO A PROVEER: TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01.

REQUISITOS DE ESTUDIO O EXPERIENCIA

Area del Conocimiento: Ciencias sociales y humanas; Administracion, contaduria y afines.

Estudios: Técnico Profesional o Tecnblogo con formacion en Comercio Internacional, Economia, Administracién Financiera o terminacion del pensum de la
carrera profesional afin a la formacion tecnolégica.

Area De Desempeiio: secretaria de Desarrollo Institucional - Proyectos y Talento Humano

Fecha Del Estudio: 03 de diciembre de 2021.

FUNCIONES ESENCIALES

1.
&
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Diligenciar el Modulo | de la MGA — Identificacion. En lo que corresponde al analisis de problemas, de participantes de objetivos y de alternativas.

Diligenciar el Médulo 2 de la MGA — Preparacion. En lo que corresponde al analisis de los mercados, legal, técnico, organizacional, administrativo,
socioeconémico y los riesgos naturales, ambientales y financieros.

Diligenciar el Modulo 3 de la MGA — Evaluacion Exante. En lo que corresponde a la valoracion de costos y beneficios financieros y economicos, Proyecciones
financieras y economicas, e indicadores de evaluacion financiera y econémica

Diligenciar el Médulo 4 de la MGA — Programacion Fisica y Financiera, establecimiento de las fuentes de financiacion y seleccion de indicadores y
programacion de metas.

Diligenciar la ficha EBI de DNP.

Ingresar los proyectos al SSEPI.

Atender la agenda de actividades de bienestar laboral que realiza la Secretaria.

Programar talleres y capacitaciones relacionadas con los funcionarios en edad de retiro o pre pensionados.

Desempefiar las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, naturaleza y area de desemperio del cargo.

Fecha Elaboracion Estudio: Diciembre 13 de 2021.
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Nombre del Empleo de Carrera Formaciéon Académica y Experiencia Laboral Sancién Calificacion Calificacion
Empleado del actividades de capacitacion Disciplinaria Competencias Evaluacion
que es Titular Vigentes Comportamentales Desempefio
(Afo (Periodo Laboral
inmediatamente inmediatamente (Periodo
anterior) anterior) inmediatamente
anterior)
Gloria Patricia Ayala Lozano Secretario (a) Formacion Académica: Experiencia Laboral No tiene Adaptacion al cambio - 100
440-01 Decreto 2539 Sobresaliente
Administradora de empresas Ingenio Pichichi - Auxiliar de
Técnico Profesional en Gestion | Cartera (Enero 1984-Junio1987 Manejo de la
Empresarial Alcaldia de Guadalajara de informacion -
Técnica en Procedimientos judiciales | Buga - Secretaria (18/05/1999 Decreto2539
y Criminalistica hasta la fecha)
Tecnodloga en investigacion judicial y | Alcaldia de Guadalajara de Orientacion al usuario y
criminalistica Buga - Técnico Operativo - al ciudadano - Decreto
Técnico Profesional en gestion del | Encargo (16/05/2008-) 2539
transporte Técnico administrativo -
: Encargo (21/06/2011 -) 15
Profesional Universitario
(12/2015 - 02/2015)
Experiencia Relacionada: No
tiene.
Montoya Nancy Auxiliar Administrativo Formacion Académica: Alcaldia de Guadalajara de No tiene Compromiso con la 97

Cadigo 407 Grado 01

Bachiller Académico
Técnico en Analisis de Sistemas
Administradora de Empresas

Especialista en Gerencia Plblica

Buga - Auxiliar de Servicios
Especializadas (Secretaria de
Hacienda) (03/06/1993 - )

Alcaldia de Guadalajara de

organizacion

Orientacion al usuario y

al ciudadano

Sobresaliente
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Especializacion Técnica Profesional
En  Administracion Contable En
Sistemas.

Técnico Profesional en Gestién

Empresarial

Buga - Secretaria  4440-02
Encargada (27/01/2006-)
Alcaldia de Guadalajara de
Buga - Auxiliar Administrativo
(03/01/1993 —

Alcaldia de Guadalajara de
Buga - secretario (Encargo) —
(27/01/2006 - 19/12/2012 /
01/05/2012 — 02/09/2013)
Alcaldia de Guadalajara de
Buga — Técnico Administrativo

Trabajo en equipo

Aprendizaje continuo

15

(Encargo) - (12/20/2011 -
01/04/2012 / 03/09/2013 -
04/01/2018 / 05/01/2018 - )
Experiencia Relacionada: No
tiene.
Lady Natalia Salazar Gomez Auxiliar Administrativo Bachiller Técnico Comercial Prestacion de Servicios Centro No tiene Compromiso con la
407 01 de Estudios para la Salud organizacion Decreto
Tecnologia en Contabiidad y | “CENSALUD" 815 100
Finanzas (1/09/2011-31/102011) Trabajo en equipo Sobresaliente
Auxiliar de Contabilidad - Decreto 815
Consultores y Asesores S.A. Aprendizaje continuo
(01/09/2006-30/09/2007) Decreto 815
Experiencia Relacionada: No 15
tiene
Paola Andrea Corrales Auxiliar administrativo Formacion Académica Experiencia laboral No tiene Compromiso con la EDL Definitiva Periodo

Cadigo 407
Grado 01

Bachiller Académico
Tecnologia: Gestion Administrativa
Administradora de Empresas

Auxiliar Administrativo
(02/02/2015)

Auxiliar Administrativo
(13/06/2017-28/02/2020)

organizacion
Trabajo en equipo
Aprendizaje continuo

de Prueba
98
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Auxiliar Administrativo
(07/09/2020 a la fecha)
Experiencia Relacionada: No

tiene

13

Augxiliar Administrativo Basica secundaria Auxiliar Administrativo 407 01 No tiene EDL Definitiva Periodo EDL Definitiva Periodo
407 01 Alcaldia de Guadalajara de de Prueba de Prueba
Andrés Julian Velasco Gémez Técnica Profesional En Gestion Buga Manejo de la
Empresarial (02/02/2015- ) Informacion 99.0
(01/11/2016-30/06/2017) Trabajo en equipo Sobresaliente
Administracion De Empresas (01/08/2017-31/07/2018) Compromiso con la
Experiencia Relacionada: Un organizacion
Tecnologia En Gestion Empresarial (1) Ao Ocho (8) Meses
14
Auxiliar Administrativo Bachiller técnico Keop’s Boutique No tiene EDL Definitiva Periodo EDL Definitiva Periodo
407 01 (21/01/2013-18/11/2013) de Prueba de Prueba
Técnico En Sistemas Julian Andrés Piedrahita Tofifio
— Abogado Orientacion de 98.94

Victor Manuel Cervera Escandon

Administracion De Empresas

(16/12/ 2013-14/02/2014)
Auxiliar Administrativo

407 01 - Alcaldia de
Guadalajara de Buga
(15/08/2014 -)

Experiencia Relacionada: No

tiene

resultados

Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

Compromiso con la

organizacion

Sobresaliente
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Heladeria Punto Rapido No tiene
(01/06/2015-30/07/2016)

Distribuidora Punto Rapido -

Auxiliar Administrativo Formacion Académica

407 01

Isabel Cristina Cifuentes
Bachiller

Tecnologia en Administracion de
Auxiliar Administrativa
(01/08/2017-28/02/2018)

Alcaldia Guadalajara de Buga —

Empresas
Administracion de Empresas

Secretaria de Educacion Auxiliar
Administrativo (16/08/2017-
18/01/2018)

Alcaldia Guadalajara de Buga -
Auxiliar Administrativo

(25/08/2020 a la fecha)

Trabajo en equipo -
Decreto 815
Orientacion al usuario y
al ciudadano - Decreto
2539
Aprendizaje continuo -
Decreto 815

15

EDL Definitiva Periodo

de Prueba

100
Sobresaliente

CONCEPTO: Para generar el presente concepto se realizo revision de la informacion que reposa en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
(SIGEP) de los(as) funcionario(as) con derechos de carrera administrativa en el nivel asistencial (Secretario y Auxiliar Administrativo), con la cual se evidencio
que en la planta de la Alcaldia de Guadalajara de Buga, el Funcionario ANDRES JULIAN VELASCO GOMEZ, cumple con los requisitos que estipula el Manual

de funciones para otorgamiento de encargo para el empleo Técnico Administrativo Cédigo 367 Grado 01.

Decreto 1567 De 1998: Por el cual se crea el sistema nacional de capacitacién y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.
Ley 909 de 2004: "Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones”.
Ley 1960 DE 2019, Por el cual se modifican el articulo 24 Ley 909 de 2004, el Decreto Ley 1567 de 1998 y se dictan otrag dispdsjciones.
Criterio Unificado Provisién de empleos publicos mediante encargo y comision para desempefiar empleos de libre n ramien

y remocidn o de periodo, de la Comisién Nacional del Servicio Civil, fechado 13 de agosto de 2019.
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SECRETARIO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA
Nombre Cargo L\ Firma
Proyecto Mauricio Dominguez Fajardo Profesional Universitario L Vo565
Aprobo Alvaro Hernan Brand Tejeda Secretario de Desarrollo Institucional {

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos m__cﬁmnm b las normas y
disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.




